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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
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Vypracovala: Dagmar Vasickova

Schvalil: Magr. llona Eliska Hendrychova
Pedagogicka rada projednala dne: 30. 8. 2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9.2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoti
soucast tohoto predpisu.

V souladu se znénim zékona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim

odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst.1, vydavam tad Skolni druziny:

I. Prava a povinnosti Zadki a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahu
s pedagogickymi pracovniky, podminky pro zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi déti a jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy

diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Prava Zaku vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, kterd byla vyhlasena Valnym shromazdénim OSN
20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou Federativni Republikou dne
7. ledna 1991. Umluva o pravech ditéte je zaloZena na &étyfech zakladnich principech:

1. Pravo na preZiti - zauCujici zachovani zivota a uspokojeni zakladnich potieb ditéte.

2. Pravo na rozvoj - umoziuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na vzdélani, volny

¢as a na svobodu mysleni a vyznani.

Pravo na ochranu - chrani dité pfed nasilim, v§emi druhy zneuzivani a zanedbavani.

4. Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadfit sviij nazor ve vSech zalezitostech, které se
ho tykaji.

w



1. Prava zaku:

a) Naucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich
zajisStovanych skolni druzinou.

b) Na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek.

C) Vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vychovy a vzdélavani, piicemz jejich vyjadienim musi byt vénovéana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje. Zak méa pravo sdélit sviij nazor

vychovatelce SD nebo fediteli $koly. Zak musi sviij nazor vyjadfit pfiméfenou
formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti.

2. 7Zaci jsou povinni:

a) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, pfedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpecnosti,
S nimiz byli sezndmeni,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikt §koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim
fadem skolni druziny, dbat pokyna provoznich pracovnikii, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje
ani jinych osob,

¢) své chovani a jednani ve $kolni druzind a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak, aby
nesnizovali distojnost svou, svych spoluzaki, zaméstnancu skoly a lidi, se kterymi ptijdou do styku,

d) zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit vychovatelce Skolni
druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

e) chodit do Skolni druziny podle zapisového listku a ucastnit se ¢innosti organizovanych $kolni
druzinou

f) zachazet s vybavenim skolni druziny Setrn€, udrzovat své misto i ostatni prostory skolni druziny v
Cistoté a poradku, chranit majetek pted poskozenim

g) piezouvat se a prezivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi

74k je povinen chovat se ve §kolni druZiné tak, aby neohroZoval spoluziky ani vyu€ujiciho. P¥i
zavazném a opakované poruSovani vnitiniho Fadu S$kolni druziny miiZe byt rozhodnutim
feditele §koly Zak ze SD vylouden.

3. Zaci nesméji:
a) nosit do skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach

b) nosit do skolni druziny predméty, které nesouvisi s ¢Ginnosti SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost zaka nebo jinych osob.

C) porizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby

d) pred ukoncenim pobytu ve skolni druziné¢ z bezpecnostnich diivodt opoustét skolu a skolni areal
bez védomi vychovatelky SD

e) pouzivat mezi sebou a vuci dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického
nasili, hrubé slovni a aumyslné psychické a fyzické titoky Zaka vici jinému Zakovi ¢i vici
pracovnikiim $koly se vZdy povazuji za zdvazné poruSeni povinnosti stanovenych timto
adem a zak bude za toto provinéni ze SD vylouden,



f) Jestlize zak hrubym zptisobem porusuje vnitini ¥ad SD nebo nezaplati piispévek na pobyt ve SD,
bude s rodic¢i zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkii, bude
7ikovi ukoné¢ena dochazka do SD.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany zaki

a)

c)
d)

e)

Zaci jsou povinni zachdzet s vybavenim Skolni druziny Setrné

mistnost Skolni druziny i své misto udrzovat své misto udrzuji v Cistot¢ a poradku
majetek Skolni druziny chrani pred poskozenim

majetek Skolni druziny nesméji zaci odnaset doma

Vv ptipad¢ umysIného poskozeni majetku Skolni druziny budou rodice vyzvani k jednani o
nahrad¢ zpuisobené skody

I1. Cinnost druziny

Druzina poskytuje zajmové vzdelavani zakh jedné Skoly nebo nékolika Skol.

Druzina vykonédva ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po
projednani se ziizovatelem muze feditel Skoly pierusit ¢innost druziny v dobé Skolnich
prazdnin.

Druzina miiZze zfizovat z4jmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atd.), které jsou uskuteciovany mimo stanovenou provozni
dobu SD. Clenstvi v t&chto krouZcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do
SD. Tyto &innosti mohou byt poskytovany za uplatu.

DruZina organizuje zajmové vzdélavani pfedevSim pro ucastniky piihlaSené k pravidelné
denni dochazce.

Cinnost druziny se uskuteéiuje:

a. prilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tématickou rekreacni ¢innosti
nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (8kola) vykonava
¢innost Skolského zatfizeni pro zajmové vzdélavani

b. pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti

C. vyuZitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti

Druzina umoziuje ucastnikiim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.
Dochazka ptihlaSenych 74kl je povinna. Nepfitomnost Zdka zapiSe vychovatelka do
Prehledu vychovné vzdélavaci prace.

Denné¢ je vedena dochazka s piehledem piitomnych zaki a cas jejich
odchodu. Mimotadny odchod (na zakladé pisemné Zzadosti, ktera obsahuje datum,



10.

11.

12.

hodinu, zda jde zak sam nebo v doprovodu a podpis) take zapiSe a vyznaci hodinu
odchodu. Zadosti zaklada.
Odd¢leni SD se naplituje nejvyse do poctu 30 zakt (vyhl. 74/2005 Sb.v platném znéni ).

Pfi Cinnosti mimo areal Skoly nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu
zaki ptipadnout vice nez 25 zakd. Vyjimku poskytuje feditele Skoly v ptipadé potieby
na kazdou akci zvlast’ na zakladé Zadosti vychovatelky SD a s piihlédnutim k zajiténi
bezpecnosti déti a konkrétnim podminkam akce.

Stravovani - vychovatelka vede zéky k dodrzovani hygieny pied jidlem, vede zéky ke
kultufe stolovani a poméha s utuzovanim spravnych stravovacich navykua zaku.

Pitny rezim si zaci zajist'uji ze zdroje pitné vody ve Skolni druzing, K tomu pouzivaji své
plastové lahve, které podle potfeby berou i na ¢innosti mimo Skolu.

I11. Organizace a provoz Skolni druZiny

Prihlasovani, odhlaSovani Zaka

1.

Zaka do $kolni druziny piihlasuje zakonny zastupce piedanim fadné vyplnéného
zapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zptisobu odchodu zdka z druziny -
ptihlasky eviduje vedouci vychovatelka.
O ptijeti zdka k Cinnosti $kolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zadklad¢ vyplnénych
nalezitosti v pisemné piihlaSce a kritérii pro pfijeti:

a. celotydenni dochazka v plném rezimu

b. zaméstnanost obou rodi¢t

C. upfednostnéni déti z netiplnych rodin
Cinnost $kolni druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné, k pravidelné
dochazce vSak mohou byt piijati 1 zaci druhého stupné, pokud oddéleni nedosahlo
limitujiciho poctu zakd.
Cinnosti druziny se mohou z(&astiiovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se v nich
neucastni plny pocet zatazenych zakl stanoveny pro oddéleni - napt. doasné umisténi
zaki z vysSich tfid pokud to vyzaduje organizace vyuky (délené vyucovaci hodiny,
preruseni vyuky, apod.).
Zajmové krouzky pfi SD mohou navitévovat i Zaci, ktefi nejsou zapsani k pravidelné
dochézce.
Odhlaseni zaka z dochazky do innosti $kolni druziny (dale jen SD) ozndmi rodice

pisemnou formou vedouci vychovatelce SD.



7.

O vyloudeni z dochazky do SD rozhodné feditel $koly na zékladé navrhu vedouci
vychovatelky SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vyloudeni ze SD
sd¢li feditel skoly rodi¢lim zéka pisemné¢ s patficnym zdivodnénim.

Za pobyt déti ve SD je vybiran poplatek, jehoz vyse se stanovuje podle vyhlasky
74/2005 Sh.

Provoz Skolni druZiny

1.

Provozni doba SD:

PO 11.30 -16.30 hod. /krouzek Keramika /

UT 11.30-16.30 hod. /krouzek Sikovné rugicky /

ST 11.30 — 17.00 hod. /krouzek Keramika/

CT 11.30 - 16.30 hod. / krouzek Keramika /

PA 11.30 - 16.30 hod. /krouzek Keramika/
V dobé prazdnin nebo mimoiadného volna je ¢innost SD zajisténa, pokud podet
ptihlaSenych zakl neni nizsi nez 10.
Vychovné vzdélavaci prace a dal$i ¢innosti ve Skolni druzin€ probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditel skoly.
Vyuéovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.
K ¢innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly vyuZivat t&locviénu, hiisté MS,
obecni hii§té, u¢ebnu informatiky.
Pocet oddé€leni: 1.
Napliiovani oddéleni: oddéleni Skolni druziny se napliuje nejvyse do poctu 30 tcastnikd,
nejvyssi pocet Ucastnikd na 1 pedagogického pracovnika je 30 zakii denné ptitomnych -

limit pro pocet je dan velikosti u¢ebny a mirou bezpeénosti zaka v provozu oddéleni.

Dochazka do SD

1.
2.

V odpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu SD od 11.30 do 13.00 hod..

Zak vstupuje do ¢innosti SD v nahlaSeném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem
na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢i je Gdast v zaméstnanich SD
povinna.

Nepiitomnost zdka v SD je omluvena nepfitomnosti zaka ve $kole (postup dle $kolniho
fadu), pokud je zak vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skute¢nost
tfidni (pfedavajici) ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

Odhlasku ze stravovani v piipad€ nepfitomnosti zdka provadi rodice sami.



Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce a
s osobnim vyzvednutim zaka.

ReZim vyzvedavani z4ka z &innosti SD - po ukonéeni vyu¢ovani do 13.00 hod. a dale od
15.00 do 16.45 hod. z divodu nenaruseni planovanych ¢innosti v dobé mezi 13.-15.
hodinou.

Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci piihlaseni k Ginnosti ve SD piedavani
vychovatelce skolni druziny ptimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné ¢innosti
organizované Skolou. Pfeddvajici pii pfedani sdéli poCet predavanych zakti a oznami
diivod nepiitomnosti zapsanych zaka SD.

Pii nevyzvednuti zika zakonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni
doby SD ma vychovatelka piistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodi¢i vycka
s zékem az do ptichodu rodic¢i ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupcii
¢1 uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sdéli situaci fediteli Skoly, event. policii.
Problém muze tesit i odvodem ditéte k sobé domi a pokouset se dale o kontakt se

zakonnymi zastupci.

Pravidla chovani zaki pri ¢innostech SD

1.

2
3.
4

Zaci se #idi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a §kolniho fadu.

Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD.

Doba pobytu ve $kolni druziné se fidi tidaji na zapisovém listku.

Osobni véci méa kazdy zak oznaceny piijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zdménu hlasi Zak
nebo zdkonny zastupce ihned pi. vychovatelce. (Za ztraty cennych véci, mobilnich
telefontl, &i finanénich &astek SD neodpovida).

K hram, hraékdm, knihdm atd. se Z4ci chovaji ohleduplné a Setrné. Umyslné poskozeni
nebo zni¢eni herniho zdzemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

Do hodnoceni a klasifikace chovani zédka se zapocitavaji 1 projevy chovani v ¢innostech

SD - plati i zde ustanoveni vyhlagky o zakladni skole.

Bezpecnost a ochrana zdravi Zakd SD

1.

Bezpe€nost a ochranu zdravi Zzakl pfi Cinnostech zajiStuje vychovatelka ve svém
odd€leni metodicky spravnym a planovitym vybérem cCinnosti v jednotlivych
zaméstnanich.

Pokud SD pro svoji innost vyuziva odborné uéebny, (napf. télocviénu, cvi¢nou kuchyf,

dilnu...), ¥idi se pfisluSnymi fady pro tyto ucebny.



Z4ci ptihlageni do SD jsou poudeni o BOZP a zaznam o poudeni je uveden v tiidnich
knihach.
Vesker¢ zjisténé nedostatky vychovatelka okamzité¢ nahlasi vedeni Skoly.
Pti urazu zéka zvazi vychovatelka situaci - oSetii sama, zavoléa rodice, event. 1¢kaiskou
pomoc.
74k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech.
Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich divodi zakonni
zastupci ¢ jimi povéfené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD. Dalsi
individualni pohovory mohou probihat na zakladé osobni domluvy, v rédmci tfidnich
schiizek a konzultaci.
Pedagogiéti zaméstnanci SD i zaci SD se dale fidi ve svém chovani, povinnostech a
pravech ustanovenimi Skolniho tadu.
Pobyt déti na §kolni zahradé MS

a. pfi pobytu nedovoli vychovatelka détem do prostor zahrady, kde sama nevidi a

nemuze mit prehled o détech.
b. stanovena doba vyuziti arealu pro SD je od 13.00 do 15.00. hodin.
C. moznost vyuZiti piskovi§té na zahradé MS

d. houpacka ,, hnizdo* max. 4 osob

NepFitomnost zaméstnance

1.

Pii kratké neptitomnosti vychovatelky (ndhla nezbytnd neptitomnost v pribéhu dne),
zajisti dohled pedagogicky dozor. Vychovatelka pfizplisobi ¢innost. S touto situaci je
vZzdy obeznameno vedeni Skoly.

Pfedem zndma nepiitomnost vychovatelky presahujici 1 den je feSena zastupem.

V. Rezim $kolni druZiny

11.30 hod. - 12.30 hod.

Osobni hygiena, ptevleceni do druzinovych véci, seznameni s ¢innosti dne,

odpoc¢inkova ¢innost /besedy, ¢etba, vypravéni, stolni, spolecenské aj. hry, volna vytvarna ¢innost.
12.30 hod. - 13.00 hod.

Odchod na obé&d do jidelny MS, hygiena, ob&d

13.00 hod. — 15. 00 hod.



Pobyt na zahradé MS, obecnim hiisti, vychazky do okoli /pti dobrém pocasi/. Jinak &innost v SD,
program ze vSech oblasti zajmové vychovy, zabavné akce atd. 14.30 hod. svacinka, hygiena

Cinnost zajmova - aktivity z oblasti Vv, P&, Hv, Tv, sportovni a turisticka, piirodovédna, prochazky aj.
15.00 hod. - 16.45 hod.

Uklid osobnich véci, tiklid hraéek a druZiny, postupny odchod déti domi - kontrola v $atnach.

15.30 hod. — 16.30 hod.

Cinnost zajmovych krouzki $kolni druziny

V. Dokumentace

Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druZiny
- Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce.
- Ptehled vychovné vzdélavaci prace.
- Dochazkovy sesit.

- Celoro¢ni plan ¢innosti



